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נספח ג- התחייבות משרת בשירות לאומי- אזרחי 
פרטי המשרת :
שם משפחה - _________ שם פרטי - ______________ מס' ת.ז. ____________
תאריך לידה - __________ מצב משפחתי - __________  מס' ילדים - _________
כתובת - _______________________ טלפון  - __________ סלולארי - _________
(להלן " המשרת")
1. אני מעוניין לשרת בשירות לאומי- אזרחי בהתאם להוראות חוק לאומי- אזרחי, התשע"ד-2014.   
2. השירות יתבצע על-פי הנחיות הרשות לשירות לאומי-אזרחי (להלן "הרשות"),וכן על-פי המפורט להלן.
3. ההפניה לשירות לאומי-  אזרחי תתבצע על-ידי הרשות. ידוע לי כי הרשות  פרסמה מכרז לבחירת גוף מתפעל שיסייע לה בתפעול מתנדבי השירות הלאומי-אזרחי, וכי במכרז זכתה עמותת "רחשי לב " אשר מתפעלת את השירות הלאומי-אזרחי. 
ידוע לי כי הרשות  רשאית להחליף גוף מתפעל ולהודיע לי על כך.
ידוע לי כי במידה והרשות  תפסיק את פעולתו של הגוף המתפעל, היא תודיע לי וכל הסמכויות שניתנו לגוף המתפעל  יועברו לרשות.

4. השירות הלאומי-אזרחי  של המשרת ייעשה ב - 
שם הגוף המפעיל -  ____________________________________________
כתובת - ___________________________________________________
(להלן "המפעיל").
5. תיאור התפקיד במסגרת המפעיל : 
______________________________________________________________

6. עיקר תנאי השירות  : 
א. תאריך תחילת שירות_____________ (כפוף לאישור הפניה חתום מהמפעיל).
ב. היקף השירות:  (סמן בעיגול- מסלול והיקף  ) :
במסלול אזרחי- חברתי :

30 שעות שבועיות בממוצע בתקופה של 24  חודשים 

או 

20 שעות שבועיות בממוצע בתקופה של 36 חודשים.

במסלול אזרחי-ביטחוני:

 36 שעות שבועיות בממוצע בתקופה של 24 חודש.
ג. מועדי השירות המדויקים (ימים ושעות) ייקבעו לפני תחילת השירות בנספח שהעתק ממנו 
   יצורף להתחייבות זו. מועדים אלו יחייבו את המשרת.
ד. כתובת מדויקת של מקום ביצוע השירות : ________________________________
7. א. במהלך השירות  לא יוכל המשרת לעבור בין הגופים המפעילים אלא באישור הרשות. כמו כן, לא יתאפשר מעבר  בין מסלולי השירות (ממסלול של 24 חודשים  למסלול של 36 חודשים וההיפך או אזרחי-חברתי לאזרחי-ביטחוני ),  אלא  במקרים מיוחדים ובאישור הרשות.
ב. משרת שמעוניין לעבור בין גופים או מסלולים יגיש בקשה מנומקת בכתב לגוף המתפעל. המשרת יוכל לעבור רק לאחר קבלת האישור האמור.
ג. מכסת השעות הינה שבועית ולא ניתן להעביר שעות משבוע לשבוע. משרת שיחסרו לו שעות שירות בשבוע מסויים – שעות השירות החסרות ינוכו ממכסת החופשה שלו.

8. א. תקופת השירות של המשרת תהיה רצופה.
ב. המשרת יהיה זכאי ל-20  ימי חופשה שנתית בשנה, משרת בשירות לאומי אזרחי המשרת פחות מחמישה ימים בשבוע, זכאי לימי החופשה באופן יחסי למספר ימי השירות השבועיים שלו. 
ג. מועדי החופשה ייקבעו בידי המפעיל שיתחשב ככל האפשר ברצון המשרת בשירות הלאומי-אזרחי.
ד. בנוסף לחופשה השנתית יהיה המשרת זכאי להיעדר בימי המנוחה כמשמעותם בסעיף  18 א  לפקודת סדרי השלטון והמשפט, התש"ח- 1948 (שבת ומועדי ישראל – שני ימי ראש השנה, יום הכיפורים, ראשון ושמיני עצרת של סוכות, ראשון ושביעי של פסח וחג השבועות ) וכן ביום העצמאות.
ה. חופשות יזומות על-ידי המפעיל (כגון חופשות של  מוסדות חינוך וכו' )  ) ייחשבו כחופשה של המשרת. 
ו. המשרת זכאי להיעדר מהשירות עקב מחלה על פי אישור רפואי עד 20 ימים בשנה.. היעדרות עקב מחלה העולה על 20  ימים בשנה טעונה אישור של מנהל הרשות או נציגו.. על אף כל האמור לעיל סך כל תקופות ההיעדרות שיאושרו למשרת לא יעלו על 90 ימים בשנה.
מחלה ללא אישור רפואי תיחשב כחופשה.
ז. היעדרויות נוספות יאושרו למשרת רק לפי הוראות שנתן המנהל.
ח. במידה והתעורר צורך לנסוע לחו"ל – על המשרת להפנות בקשה בעניין לרכז הגוף המתפעל לפחות שבועיים מראש, ולצרף לה אישור בכתב לנסיעה של המפעיל. על המשרת לפעול לפי ההחלטה שתתקבל בעניין.
9. משרת בשירות לאומי-אזרחי לא יופעל במנוחה השבועית כמשמעותה בסעיף 7 לחוק
שעות עבודה ומנוחה, התשי"א 1951- , אלא אם כן הגוף המפעיל מחזיק בהיתר כללי להעסקת עובדים במנוחה השבועית 
10.  א. המשרת זכאי להפסקה  בת חצי שעה במהלך יום שירות, וכן להפסקה לתפילה במהלך היום.
 ב. המשרת זכאי להפסקה בת 12 שעות לפחות בין יום שירות אחד למשנהו.
 ג. בגוף מפעיל שחוק שעות עבודה ומנוחה, התשי"א-1951, חל עליו, והפועל במשמרות, המשרת לא ישרת בלילה יותר משבוע אחד בתקופה של שלושה שבועות. לעניין זה "שירות בלילה" –שירות ששתי שעות ממנו, לפחות, הן בין השעות 22:00 ל-06:00 ; 
11. המשרת מתחייב לשרת בשירות לאומי-  אזרחי לתקופה המתחייבת על פי הוראות החוק   ובהתאם להתחייבותו בסעיף 6 לעיל .
12. חל איסור על ביצוע שירות לאומי- אזרחי בבית המשרת.
13. חל איסור על שירות לאומי- אזרחי בגוף שבו עובד קרוב משפחה של המשרת (קרוב = הורה, סב/תא, בת זוג, הורי בת הזוג, אח/ות, גיס/ה).כמו כן, חלה חובה על המשרת ליידע את הרשות והגוף המתפעל על קרבה כאמור.  במקרים חריגים ניתן להגיש בקשה לגוף המתפעל ולפעול לפי ההחלטה שתתקבל.
14. השירות יהיה במסגרת של עד 10 שעות ביום. בקשות חריגות לאישור מכסת שעות יומית יש להגיש לגוף המתפעל מראש ולפעול על-פי ההחלטה שתתקבל.
15. בשעות המיועדות לשירות אסור למשרת לעבוד בעבודה המזכה בשכר או ללמוד במסגרת לימודית כלשהי, למעט לימודי הכשרה לשירות מטעם המפעיל.
16. על  המשרת חל איסור לעבוד אצל המפעיל או לקבל ממנו במישרין או עקיפין, שכר עבודה, מלגה או תשלום או תמורה אחרת בעד השירות. על המשרת חל איסור ללמוד אצל המפעיל או גופים הקשורים אליו במישרין או בעקיפין.
17. על המשרת  לדווח נוכחות באופן סלולרי או ידני בהתאם להוראות הרשות והגוף המתפעל וכן לוודא רישום נוכחות יומי שוטף על-ידי המפעיל, כולל רישום ימי חופשה ומחלה , וכן לוודא כי המפעיל מעביר את הדיווח בזמן לגוף המתפעל.
אי מילוי רישום הנוכחות כנדרש או אי העברתו, עלולים לפגוע בזכויות המשרת.
18. במהלך כל תקופת השירות, בכל הנוגע לשירות, יהיה המשרת כפוף להוראותיו של המנהל או מי שהוא הסמיך לכך, להוראותיהם של נציגי הגוף המתפעל, וכן להוראותיו של הממונה עליו מטעם המפעיל.
המשרת מתחייב להישמע להוראות הממונים הנ"ל ולשתף איתם פעולה בכל אשר יידרש.
19. המשרת זכאי במהלך שירותו  לדמי כלכלה חודשיים על פי הסכומים המופיעים בתקנות לחוק ובהתאם לנתוניו האישיים, כפי שיפורטו בתצהיר האמור בסעיף 20 . המשרת מבקש כי דמי הכלכלה ו/או כל תגמול אחר שייתכן ויגיעו לו בגין שירותו יועברו לחשבון הבנק שלו שמתנהל בבנק ______________ סניף_______________      מס' החשבון_____________ .
על שינוי מס' חשבון בנק יש להודיע בכתב לגוף המתפעל.
דמי הכלכלה ישולמו עד ה – 10 לחודש שלאחר החודש שבגינו הם משתלמים, בכפוף לכך שדו"ח הנוכחות של המשרת יגיע לגוף המתפעל עד ה – 4 לחודש.
20. לצורך  קביעת דמי הכלכלה, המשרת ימלא תצהיר ובו יצהיר על הכנסותיו /הכנסות בת זוגתו, לימודים, וכן על הדירה שבה הוא גר ו/או דירה שבבעלותו. המשרת מצהיר כי ידוע לו שהרשות רשאית לדרוש בכל עת, כל מידע או מסמך המעיד על נכונות המידע שהוצהר. אי חתימה על תצהיר או העברת נתונים לא מדויקים עלולים לפגוע בזכויות המשרת. 
21. המשרת מצהיר כי ידוע לו שיתכנו קיזוזים מדמי הכלכלה לאחר שיעודכנו נתוני המשרת או לאחר שיבוצעו בדיקות  על ידי הרשות . 
22. המשרת זכאי במהלך שירותו לקבל  הוצאות נסיעה, ממקום מגוריו למקום השירות, לפי כרטיס הנסיעה הזול ביותר ("חופשי חודשי" או אחר).
23. המשרת זכאי במהלך שירותו לכך שישולמו בגינו התשלומים לביטוח הלאומי וביטוח בריאות.
במידה והמשרת עובד במקום עבודה אחר אשר מפריש לו כבר עבור תשלומים אלו לא תהיה הפרשה נוספת והמשרת לא יקבל תשלום נוסף.
24. המשרת מצהיר כי ידוע לו שיחויב בימי הכשרה לשירות והוא מתחייב להגיע לכל ימי ההכשרה בהתאם להנחיות הרשות והגוף המתפעל. כמו כן, המצהיר מתחייב  כי בתפקידים הדורשים הכשרה מיוחדת הוא יגיע לימי ההכשרה בהתאם לדרישת הגוף המפעיל. 
25. המשרת מצהיר כי ידוע לו כי הרשות  או הגוף המתפעל  אינם אחראים כלפיו בגין כל פגיעה, הפסד אובדן או נזק שייגרמו מכל סיבה שהיא לגופו או רכושו, כתוצאה מהשירות.
26. המשרת מצהיר כי ידוע לו כי בגין השירות הלאומי- אזרחי שיבצע אצל המפעיל לא יתקיימו יחסי עובד-מעביד כלשהם בינו לבין הרשות , וכן בינו לבין הגוף המתפעל או הגוף המפעיל.
27. ראה המנהל כי המשרת לא ממלא אחר התנאים המפורטים בהוראות החוק והתקנות  או במסמכים עליהם חתם או כי יש סיבה סבירה אחרת לכך שהמשרת לא ימשיך לשרת- הוא רשאי לקבוע כי המשרת אינו משרת בשירות לאומי-  אזרחי, ובלבד שנתן למשרת הזדמנות להשמיע את טענותיו.
28. במידה ומשרת מפסיק שירותו באמצע מסיבה כלשהי ללא תאום מראש עם הגוף המתפעל – הודעה על כך תועבר לצבא. 
29. בתום תקופת השירות תנפיק הרשות  למשרת אישור על תקופת השירות ששירת בשירות לאומי- אזרחי.
30. תום תקופת השירות ייחשב רק עם מילוי כל ההתחייבויות בשירות, בהתאם למופיע בכתב התחייבות זה ולפי הנחיות הרשות ( ימי ושעות שירות, ימי הכשרה וימי סיור וכו').
31. משרת אשר השלים את תקופת שירותו, יופטר משרות צבאי ויהיה זכאי לפקדון ומענק בהתאם להוראות לחוק קליטת חיילים משוחררים, התשנ"ד- 1994. 
32.  המשרת מתחייב לשמור בסודיות כל מידע שיגיע לידו במסגרת השירות הלאומי- האזרחי או בקשר אליו.
אני  _____________ ת.ז. _____________ מאשר כי קראתי והבנתי את הרשום לעיל, וקיבלתי העתק של ההתחייבות ואני מתחייב לפעול על-פי כל הנהלים.


תאריך : _____________
חתימת המשרת : ____________________
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למשלוח דואר: משרדי הממשלה, הקריה המזרחית, בניין ג',  ת"ד 49100, ירושלים 91490

כתובתנו במשרד: רחוב קלרמון גאנו 3 , ירושלים

	דואר אלקטרוני: naama@most.gov.il  טל': 02-5411822,  פקס: 02-5411864



[image: image2.jpg][image: image3.jpg]