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 . מפרט טכני לעוטפן סטנדרטי לגנזך

  נתונים בסיסיים נדרשים.
 
 

 הגדרות .1
 

 תיק מכריכת קרטון רכה העוטפת את הרשומות מארבעה צדדים. - עוטפן
 

 תיוק רשומות נייר ללא חירור, ללא השחלה וללא הידוק. – תיוק חופשי
 

שקע קווי המוטבע בקרטון ומשמש להתאמת עובי התיק לכמות הדפים  – קו קפל ("ביג")
 המתויקים.

 
 חלק הכריכה המתקפל מעל הדפים המתויקים ומשמש להגנה עליהם. – חפי (חפיים)

 
 מידות העוטפן כשהוא סגור: .2
 

350X240X20 .מ"מ 
 
מ"מ. אפשר לתייק בו  230X338העוטפן מיועד לתיוק רשומות שמידותיהן עד  שימושים: .3

, "פוליו" ו"קווארטו". התיוק בהשחלה או באופן חופשי. בארכיון, החפיים 4Aדפים מסוג 
 יעטפו כל הרשומות כדי להגן עליהן.

 
 חומרים לייצור העוטפן: .4
 

 .PH)=7.0( יניטראלגרם/ מ"ר,  240קרטון מנילה, מסה  .א
 פס השחלה ממתכת, מצופה פלסטיק. .ב
 פס הידוק פלסטיק דק. .ג
 חוט כותנה או פשתן. –שרוכים לקשירת התיק  .ד
 ).י(ניטראל PVAדבק פלסטי  .ה

 
 אפיון ייצור: .5

 ייצור התיק מרצועת קרטון שלמה.
 מטביעים על הצד העליון ליד הקפל ועל כל החפיים. –קפל (ביגים)  יקוו -
 שני חורים על צידי העוטפן במקום הדבקת השרוכים.                 -חורים  - 

 שני חורים על הקפל לתיוק רשומות נייר.
 מ"מ. 5 –קוטר החורים 

 חורים על הקפל מנקבים לאחר הדבקתו.
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 :אפיון טכני לעוטפן .6

  :תיאור כללי של העוטפן .א
 1-1 נספח -
 
 
 :פירוט חלקי העוטפן .ב

 1- 2נספח 
 
 .3נספח  –גבי העוטפן הדפסות על  .ג

 
 
 ה על העוטפן:הדפס .7
 

הדפסות בצד העליון ובגב העליון ובגב מבצעים בדפוס או על ידי חותמת. מקומות ומידות 
 .3נספח  –ההדפסות ראה בשרטוט המצורף 

 ההדפסה כוללת:
 שם המשרד/הרשות .א
 שם היחידה היוצרת .ב
 מספר התיק .ג
 שם התיק .ד
 התיק.תאריכי פתיחה וסגירה של  .ה

 
 אפשר להזמין הדפסות מיוחדות לפי צרכי הארכיון.
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 אפיון טכני של עוטפן לארכיון

 )1-2, 1-1(הצעה ראשונה לנספחים 
 

מידות  שם הפרט
אורך 
 במ"מ

מידות 
רוחב 
 במ"מ

מידות עובי 
 במ"מ

 הערות חומרים כמות

 . החלק הראשי1
 
 
 
 
 
 
 
 

 צד עליון 1.1
 

 צד תחתון 1.2
 

 קפל 1.3
 

 חפי גדול 1.4
 

682 
 
 
 
 
 
 
 
 

260 
 

250 
 

25+26 
 

100 

550 
כולל 
שני 

חפיים 
 קטנים

 
 
 
 

350 
 

350 
 

350 
 

350 

0.5 
 
 
 
 
 
 
 
 

0.5 
 

0.5 
 

1.5 
 

0.5 

קרטון מנילה  1
 ניטרלי 

)7.0=PH( 
 240מסה 
 ג/מ"ר

חלק ראשי 
שכולל את 

ארבעת 
חלקי 

 העוטפן.

 100 210 . חפי קטן2*
 

מנילה קרטון  2 0.5
 ניטרלי

)7.0=PH( 
 240מסה 
 ג/מ"ר

 

מתכת מצופה  1 0.7 5 200 . פס השחלה3
 פלסטיק ניטרלי

 בצבע לבן

פלסטיק דק  1 0.3 12 80 . פס הידוק4
 ניטרלי

 בצבע לבן

חוט מכותנה או  2 0.8 5 210 . שרוך 5*
 מפשתן

 

קרטון מנילה  2 0.2 25 30 . מדבקה6*
 240מסה 

 ג/מ"ר, ניטרלי
)7.0=PH( 
 

אפשר 
להחליף 

בנייר אחר 
עם אפיון 

 דומה.
 

 , ניטרלי.PVA* חלקים אלה מודבקים בעזרת דבק פלסטיק 
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