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	ט' 10. משרד הפנים

	
	1. מינהל התקצוב והפיתוח ברשויות המקומיות

	לצמיתות
	(1) אישור תקציב פיתוח לרשות מקומית

	לצמיתות
	(2) אישור תקציב בלתי רגיל (תב"ר) (6213)

	7 שנים
	(3) טופסי בקשה של רשות מקומיות לקבלת היתר אשראי, למעט מדגם

	לצמיתות
	(4) חוקי עזר של רשות מקומית (עם או בלי תחשיבים)


	לצמיתות
	(5) תיקי ועדות



	לצמיתות
	(6) טופסי בקשה ואישורים חריגים לצו הארנונה של רשויות מקומיות

	7 שנים
	(7) התכתבות בנושא מעקב אחר ביצוע  תקציב ופיתוח ברשויות המקומיות, למעט מדגמם שנתי

	3 שנים
	(8) דוחות כספיים רבעוניים של הרשות המקומית

	לצמיתות
	(9) אישור תמצית תקציב של רשות מקומית

	לצמיתות
	(10) סיכומי דיון עם רשות מקומית לגבי מצבה הכספי ודרכים לתקנו

	1 שנה
	(11) העתק דו"ח כספי מבוקר של רשות מקומית הכולל גם דוח בקורת

	לצמיתות
	(12) תוכנית הבראה של רשות מקומית

	7 שנים
	(13) אישורי תיקוני תקציב של רשות מקומית

	7 שנים
	(14) פירוט תשלומי תקציבי פיתוח

	7 שנים
	(15) פירוט תשלומי מענקי איזון


	7 שנים
	(16) אישור מנכ"ל וסמנכ"ל על ביצוע פעולות תשלום- טפסים, למעט דוגמאות

	לצמיתות
	(17) תיקי רשויות מקומיות בעניין התקשרויות לביצוע עבודות והעברת מקרקעין (6270)

	לצמיתות
	(18) תיקי רשויות מקומיות בעניין הקנית רכוש ציבורי (6602)


	
	(19) 

	
	2. אגף למינהל מוניציפאלי

	לצמיתות
	(1) תיק רשות מקומית המכיל אבחונים ארגוניים

	לצמיתות
	(2) תקציב ותוכניות עבודה של האגף

	5 שנים
	(3) תיקי התכתבות עם יחידות המפע"ם, בנושאי הדרכה, למעט מדגם סטטיסטי מיצג- לפי אזורים

	5 שנים
	(4) תשלומים וקיזוזים עבור פעילות פיתוח ארגוני, תכנון אסטרטגי והדרכה

	5 שנים
	(5) סיכומי דיון של יחידות המפע"ם לגבי ביצוע פרויקטים, בנושאי הדרכה

	לצמיתות
	(6) תיקי מחקר וסקר

	יועברו בקביעות ליחידת הפרסומים של גנזך המדינה
	(7) פרסומי האגף

	לצמיתות
	(8) תיקי פרט בעניין סמל הרשות המקומית (61165)

	לצמיתות
	(9) תיקי פרט בעניין בדיקת תפקוד רשויות מקומיות ומינויים (6132)

	לצמיתות
	(10) ועדות חקירה לקביעת גבולות שטחי שיפוט ותפקוד ראשי ערים (6111)

	3 שנים לאחר מתן פסק הדין
	(11) תיק בג"צים, (בתנאי שהתיק נשמר בלשכה המשפטית של משרד הפנים)


	
	3. האגף לכוח אדם ושכר ברשויות המקומיות

	50 שנים
	(1) תיק רשות מקומית (6150)

	50 שנים
	(2) תיק גופים נלווים (6151)

	50 שנים
	(3) חוזים אישיים של בכירים (6153)

	50 שנה
	(4) תיק שכר נבחרים ברשויות המקומיות (6138)

	לצמיתות
	(5) פרוטוקולים של ועדת מנהל השירות למועצות המקומיות והאזוריות (6154)

	לצמיתות
	(6) פרוטוקולים של ועדת השירות לעיריות (6155)

	
	

	
	4. אגף בכיר לתאגידים עירוניים
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	(1) תיקי רשויות מקומיות בעניין התקשרויות באמצעות מכרזים משותפים (66047)

	לצמיתות
	(2) תיק איגודי ערים

	לצמיתות
	(3) תיקי עמותות וחברות עירוניות (6671)


	
	5. מינהל האוכלוסין- מנהל המינהל -עבר לרשות האוכלוסין ההגירה ומעברי הגבול-חלק ט' פרק 24

	
	6. מינהל האוכלוסין-ביקורת גבולות ומעברים-עבר לרשות האוכלוסין ההגירה ומעברי הגבול-חלק ט' פרק 24

	
	7. מינהל האוכלוסין-מרשם ודרכונים-עבר לרשות האוכלוסין ההגירה ומעברי הגבול-חלק ט' פרק 24

	
	8. מינהל האוכלוסין-אזרחות-עבר לרשות האוכלוסין ההגירה ומעברי הגבול-חלק ט' פרק 24

	
	9. מינהל האוכלוסין-אשרות-עבר לרשות האוכלוסין ההגירה ומעברי הגבול-חלק ט' פרק 24

	
	10. כללי(עבר לרשות האוכלוסין ההגירה ומעברי הגבול-חלק ט' פרק 24)

	
	11. מינהל התכנון- כללי

	3 שנים
	(1) העתקי פרוטוקולים מישיבות הועדה המקומית לתכנון ולבנייה

	3 שנים
	(2) העתקי פרוטוקולים מישיבות הועדה המחוזית לתכנון ולבנייה

	לצמיתות
	(3) תוכנית מתאר ארצית (תמ"א)

	לצמיתות
	(4) תוכנית מתאר מחוזית (תמ"מ)


	לצמיתות
	(5) תוכנית בנין ערים (תב"ע) ותוכנית מפורטת


	לצמיתות
	(6) תוכנית הכרזה על שמורת טבע


	לצמיתות
	(7) תוכנית ועדה לבניה למגורים ותעשייה (ול"ל)


	לצמיתות
	(8) תוכנית מרחב תכנון מקומי


	לצמיתות
	(9) תוכנית ועדה משותפת לאיחוד וחלוקה של קרקע חקלאית

	לצמיתות
	(10) בקשות להיתרים בדבר תכנון ובנייה

	
	12. מינהל התכנון-מועצה ארצית לתכנון ולבנייה

	לצמיתות
	(1) פרוטוקולים מישיבות המועצה הארצית לתכנון ובנייה וועדות המשנה

	לצמיתות
	(2) קלטות מדיוני ישיבות המועצה הארצית לתכנון ובנייה

	לצמיתות
	(3) תמלילים של דיוני ישיבות המועצה הארצית לתכנון ובנייה

	לצמיתות
	(4) תיקי ישיבות המועצה לתכנון ובנייה וועדות המשנה

	לצמיתות
	(5) מינויים למועצה הארצית לתכנון ובנייה

	3 שנים
	(6) הודעות ברשומות ובעיתונות על תוכניות שהופקדו ואישור תוכניות

	
	מינהל התכנון-מועצה ארצית לתכנון ולבנייה- הוועדה לשמירה על הסביבה החופית

	לצמיתות
	(7) פרוטוקולים מישיבות הועדה לשמירה על הסביבה החופית וועדות המשנה

	לצמיתות
	(8) הקלטות מדיוני ישיבות הועדה לשמירה על הסביבה החופית

	לצמיתות
	(9) תמלילים של דיוני ישיבות הועדה לשמירה על הסביבה החופית

	לצמיתות
	(10) תיקי ישיבות הועדה לשמירה על הסביבה החופית וועדות המשנה

	לצמיתות
	(11) מינויים לוועדה לשמירה על הסביבה החופית

	לצמיתות
	(12) תיקי מתחמים פטורים מאישור הועדה

	
	מינהל התכנון-הוועדה לתשתיות לאומיות

	לצמיתות
	(13) תוכנית תשתית לאומית (תת"ל)

	
	13. מינהל התכנון-תכניות מתאר ארציות ותכנון ארוך טווח

	לצמיתות
	(1) פרוטוקולים מועדות היגוי וועדת עורכים

	לצמיתות
	(2) מסמכי תכנון ופרוטוקולים ששימשו להכנת תכניות מתאר ארצית (תמ"א) או שינויים בתכנית

	3 שנים מסיום ביצוע העבודה
	(3) העתקים של מכרז ושל הסכם התקשרות עם מתכנן

	לאחר אישור התכנית
	(4) טיוטות ממסמכי התוכנית בשלב ועדת העורכים וההיגוי

	לצמיתות
	(5) טיוטות ממסמכי התוכנית בשלב המועצה הארצית וההפקדה

	לצמיתות
	(6) התנגדויות הציבור לתוכנית מתאר ארצית

	לצמיתות
	(7) פרוטוקולים מהוועדה לקוי בנין


	לצמיתות
	(8) תוכניות עבודה וסיכומים

	לצמיתות
	(9) מסמכי תכנון מפורט לביצוע כביש מס' 6

	 12 שנים  
מיום  מתן  פסק-  דין
	(10) העתק  ערעור  שנדון  בבג"ץ  על  תוכנית  מתאר  ארצית  שמקורו  נשמר  בידי  היועץ  המשפטי, למעט מדגם  ומבחר

	5 שנים
	(11) העתק של חוות דעת על בקשה להקלה בתוכנית מפורטת

	5 שנים
	(12) העתק תוכנית שהובאה לאישור ועדה לקווי בנין


	לצמיתות
	(13) מדיניות תכנון ארוך טווח

	
	14. מינהל התכנון- תכניות מתאר מחוזיות ופרוגראמות 

	לצמיתות
	(1) מסמכי תכנון ופרוטוקולים ששימשו

      להכנת תוכנית מתאר מחוזית (תמ"מ) או שינויים    בתוכנית

	לצמיתות
	(2) תיקי פרט של ישובים המכילים תחזיות אוכלוסיה (פרוגראמות)

	5 שנים
	(3) פניות לקבלת מידע בנושא תכניות מתאר מחוזיות ופרוגראמות

	5 שנים
	(4) תיק בקשת בנייה שנדונה בוועדה המקומית לתכנון ולבנייה והובאה לאישור הוועדה המחוזית

	10 שנים
	(5) תיק בקשה בנושא תשתיות, (ביוב, ניקוז, חשמל), שנדונה בוועדה המקומית לתכנון ולבנייה והובאה לאישור הוועדה המחוזית

	2 שנים
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	(3) תיקי ישובים המכילים התכתבות מנהלית וטכנית בדבר הכנת תוכניות המתאר

	5 שנים
	(4) העתקים של פרוטוקולים מישיבות ועדת המכרזים

	לצמיתות
	(5) פרוטוקולים מישיבות הועדה הבין-משרדית להכנת תוכניות אב ומתאר

	
	16. מינהל התכנון- הנחיות ותקנות התכנון

	לצמיתות
	(1) פרוטוקולים מועדת המשנה לתקנות ונהלים
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	לצמיתות
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	3 שנים לאחר סיום ההסכם
	(4) העתקים של הסכמים עם יועצים וחשבונות

	5 שנים
	(5) פרוטוקולים מישיבות של ועדות חיצוניות בהשתתפותו של מנהל האגף  

	
	17. מינהל התכנון- הוועדה לשמירה על קרקע חקלאית

	לצמיתות
	(1) מפות הכרזה על קרקע חקלאית ושטחים פתוחים

	לצמיתות
	(2) תצלומי אויר של קרקע חקלאית ושטחים פתוחים

	לצמיתות
	(3) תוכניות להקצאת קרקע לשטחי בטחון

	5 שנים
	(4) פניות לקבלת מידע

	לצמיתות
	(5) פרוטוקולים מהוועדה הממיינת 


	לצמיתות
	(6) פרוטוקולים של ועדת משנה ומליאה לשמירה על קרקע חקלאית

	7 שנים
	(7) העתקי החלטות הועדה הממיינת

	7 שנים
	(8) העתקי החלטות ועדת המשנה

	לצמיתות
	(9) היתר בנייה לשימוש חורג בקרקע חקלאית

	
	18. מינהל התכנון- תפעול

	5 שנים
	(1) מכרזים

	3 שנים
	(2) מאגר יועצים

	לצמיתות
	(3) תוכניות עבודה וסיכומים

	5 שנים
	(4) כוח אדם ומינהלה

	3 שנים לאחר סיום ההסכם
	(5) העתקים של הסכמים עם יועצים וחשבונות

	10 שנים
	(6) רשומות של וועדת ערר (וועדות המופעלות ע"י גופים חיצוניים)



	7 שנים
	(7) פיקוח מינהלי וטכני על ועדות ערר

	5 שנים לאחר סיום התפקיד
	(8) מינוי נציגי ציבור לועדות הערר


	שנה לאחר ריכוז הממצאים
	(9) משובים על פעילות ועדת הערר


	לצמיתות
	(10) ריכוז הממצאים על פעולות ועדת הערר


	
	19. היחידה הארצית לפיקוח על הבנייה

	7 שנים
	(1) התכתבות מנהלית וטכנית עם המחוז

	7 שנים
	(2) התקשרות עם יועצים משפטיים

	5 שנים
	(3) כוח אדם, מנהלה, כספים

	7 שנים לאחר פרישתם
	(4) תיקים אישיים של עובדים המנוהלים ביחידת משנה

	לצמיתות
	(5) דיווחים על כתבי אישום ופסקי דין מהועדות המקומיות

	7 שנים
	(6) רשומות בדבר ארגון וביצוע של פעולת הדרכה, כנסים וימי עיון

	15 שנים
	(7) רשומות בדבר תכנון, ארגון וביצוע של פעולת הדרכה

       הכוללת  רשימת משתתפים, ציונים ותעודת סיום

	5 שנים לאחר גמר הטיפול
	(8) תלונות ציבור, למעט מבחר

	לצמיתות
	(9) תשובות לשאילתות של חברי כנסת

	לצמיתות
	(10) התכתבות בדבר הצעות חוק ופסקי דין

	5 שנים
	(11) העתקים של חוזים

	7 שנים
	(12) אלימות נגד מפקחים, למעט דוגמאות ומבחר (מקרים של גרימת נזק לגוף ולרכוש)

	7 שנים

לצמיתות
	(13) א. דוחות תאונה של רכב, למעט במקרה של גרימת מוות

       ב. דו"ח תאונה המתייחס למקרה מוות

	5 שנים
	(14) ועדת ערר מחוזית

	5 שנים
	(15) בקשות הסמכה של תובעים

	5 שנים
	(16) התכתבות בדבר נשיאת נשק ומטווחים

	לצמיתות
	(17) דיווחים וסיכומים שהתקבלו מהמחוז

	לצמיתות
	(18) תקציב ותוכניות עבודה

	לצמיתות
	(19) התכתבות עם המשרד לביטחון פנים

	לצמיתות
	(20) סיכומים מדיונים ומפרוטוקולים 


	לצמיתות
	(21) התכתבות המתייחסת למרשם הפלילי

	לצמיתות
	(22) התכתבות בעניין הריסות מבנים

	לצמיתות
	(23) תצלומי אויר


	לצמיתות
	(24) התכתבות המתייחסת לחקיקה

	לצמיתות
	(25) התכתבות בנושא חופי רחצה, כרייה, חציבה וגניבת חול


	לצמיתות
	(26) נהלי היחידה

	לצמיתות
	(27) ריכוזים של בנייה לא חוקית ותחנות דלק פיראטיות

	לצמיתות
	(28) שטחי אש

	לצמיתות
	(29) שימוש חורג בשטחי מושבים

	לצמיתות
	(30) התכתבות בנושא התיישבות של בדואים וישובים לא מוכרים

	לצמיתות
	(31) פיקוח על הבנייה ביהודה ושומרון

	לצמיתות
	(32) רישוי עסקים


	לצמיתות
	(33) חיבור לרשת החשמל


	לצמיתות
	(34) דו"ח שנתי על פעילות היחידה

	
	20. המינהל לשירותי חירום ותפקידים מיוחדים – מנהל המינהל

	לצמיתות
	(1) התכתבות העוסקת בפעילות המינהל לשירותי חירום ותפקידים מיוחדים

	לצמיתות
	(2) התכתבות עם גופים חיצוניים למינהל

	לצמיתות
	(3) אירועים ביטחוניים בעלי חשיבות

	לצמיתות
	(4) פרוטוקולים וסיכומי ישיבות של ועדות במינהל

	לצמיתות
	(5) מינויים לוועדות

	5 שנים
	(6) היתר לשימוש בסמל ודגל המדינה

	5 שנים
	(7) כוח אדם, מינהל וכספים

	7 שנים לאחר פרישת העובד מהיחידה
	(8) רשומות בענייני עובדים המנוהלות ביחידת משנה מנהלתית ולגביהן קיים תיק אישי מקביל בהנהלת יחידת הסמך בנציבות שירות המדינה או במשרד הראשי

	5 שנים
	(9) התכתבות בדבר תלונות, סיוע ומתן המלצות, למעט תיקים שעוררו עניין ציבורי

	
	21. המינהל לשירותי חירום ותפקידים מיוחדים – רשות פס"ח העליונה

	לצמיתות
	(1) פרוטוקולים מישיבות הרשות

	5 שנים
	(2) תיק הצטיידות (התכתבות בדבר רכישת ציוד) עבור מפונים ותקציבי הצטיידות

	5 שנים
	(3) תיק מחסן – רכישות

	לצמיתות
	(4) תפיסת מקרקעין (מתקנים ברשויות, ומתקנים ארציים)

	לצמיתות
	(5) נהלים

	לצמיתות
	(6) סיכומים ותוכנית עבודה שנתית

	5 שנים
	(7) סיכום ותוכנית עבודה חודשית

	לצמיתות
	(8) הפעלת המערך בחירום בעת פיגוע המוני

	לצמיתות
	(9) סיכומי פיגועים

	לצמיתות
	(10) זיהוי חללים

	לצמיתות
	(11) תרגילים

	לצמיתות
	(12) כוננות

	לצמיתות
	(13) תחרות כוננות

	לצמיתות
	(14) התכתבות עם המחוזות


	לצמיתות
	(15) התכתבות עם פיקוד העורף, המשטרה, משרדי הממשלה

	5 שנים
	(16) רשומות בדבר תכנון, ארגון וביצוע של פעולת הדרכה שאינה מיועדת להעניק תעודה, כגון קורס או השתלמות

	לצמיתות
	(17) תוכניות הדרכה והשתלמויות

	כשאין צורך בכך
	(18) חוקים ותקנות

	7 שנים
	(19) רשימת מפונים לבתי מלון


	7 שנים
	(20) בקשות לאישור שהייה בבתי מלון

	
	22. פס"ח - מחוזות

	לצמיתות
	(1) תיק רשות מקומית

	לצמיתות
	(2) חוקים, נהלים ותקנות

	לצמיתות
	(3) תוכנית עבודה חודשית ושנתית וסיכום חודשי

	לצמיתות
	(4) התכתבות המתייחסת לפיגוע המוני

	לצמיתות
	(5) זיהוי חללים

	לצמיתות
	(6) תרגילים וכוננויות

	לצמיתות
	(7) רשויות נוספות בפס"ח

	לצמיתות
	(8) התכתבות עם ארגונים ומוסדות

	לצמיתות
	(9) התכתבות עם צה"ל – פיקוד העורף

	5 שנים
	(10) הצטיידות, רכישת ציוד ואחסנה

	5 שנים
	(11) רשומות בדבר תכנון, ארגון וביצוע של פעולת הדרכה שאינה מיועדת להעניק תעודה, כגון יום עיון, השתלמות או כנס

	2 שנים
	(12) דו"ח מצבת כוח אדם

	5 שנים
	(13) העתקי דיווחים והנחיות מרשות פס"ח העליונה ובתנאי שהמקור נשמר ברשות פס"ח העליונה

	
	23. המינהל לשירותי חירום ותפקידים מיוחדים- שירותי חירום

	לצמיתות
	(1) תיק רשות מקומית העוסק ברכש והצטיידות

	לצמיתות
	(2) התכתבות עם גופי הביטחון לגבי סיוע, ביצוע פרויקטים והקצאת כספים

	לצמיתות
	(3) הקצבות למשמר האזרחי ומל"ח

	לצמיתות
	(4) בדיקת פרויקטים לקראת מתן הקצבות כספיות

	לצמיתות
	(5) מעקב אחר ביצוע תקציב המינהל לשירותי חירום ותפקידים מיוחדים

	לצמיתות
	(6) סיכומי דיונים עם הגופים הביטחוניים

	לצמיתות
	(7) תוכניות עבודה וסיכומים שנתיים

	לצמיתות
	(8) הדרכה והכוונת מערך שירותי החירום ברשויות המקומיות – נהלים והנחיות

	
	24. המינהל לשירותי חירום ותפקידים מיוחדים – רישוי מפעלים ביטחוניים

	לצמיתות
	(1) תיק רישוי מפעל

	לצמיתות
	(2) תנאים לרישוי עסקים

	לצמיתות
	(3) פיקוח על הטיפול בנפיצים והגדרת תנאים ברישיון העסק

	לצמיתות
	(4) סיכומים שנתיים ותוכניות עבודה

	לצמיתות
	(5) הערכות לאירוע חירום

	לצמיתות
	(6) נהלים, הנחיות וחוזרים


	לצמיתות
	(7) חקיקה ויעוץ משפטי


	לצמיתות
	(8) סקרים ומחקרים שבוצעו ע"י היחידה


	5 שנים
	(9) העתקים בדבר כוח אדם, מנהלה וכספים

	5 שנים
	(10) השתלמויות וימי עיון

	לצמיתות
	(11) אבטחת מידע וסיווג בטחוני

	
	25. המינהל לשירותי חירום ותפקידים מיוחדים – רישוי עסקים ואתרי רחצה

	לצמיתות
	(1) פרוטוקולים מישיבות הועדה הבין-משרדית לרישוי עסקים

	לצמיתות
	(2) פרוטוקולים מישיבות ועדות חקירה

	לצמיתות
	(3) יעוץ משפטי וחקיקה

	לצמיתות
	(4) נהלים, הנחיות לרשויות המקומיות, חומרים ותוכניות הדרכה

	לצמיתות
	(5) סיכומי ביקורים ברשויות המקומיות

	לצמיתות
	(6) סיכומים ותוכניות עבודה

	לצמיתות
	(7) קביעת תנאים לרישוי עסקים בפעילויות שונות

	לצמיתות
	(8) רישוי עסקים באזורים גליליים

	לצמיתות
	(9) תכנון ובנייה

	לצמיתות
	(10) הודעות לתקשורת וקטעי עיתונות

	7 שנים
	(11) העתקים של הסכמים והתקשרויות, עם נותני שירותים

	5 שנים
	(12) ימי עיון והשתלמויות

	לצמיתות
	(13) הכרזה על חופי רחצה

	10 שנים
	(14) דו"חות ביקורת בריכות שחייה וחופי רחצה, למעט מבחר

	לצמיתות
	(15) מדיניות המשרד בנושא חופי רחצה ובריכות שחייה

	לצמיתות
	(16) תקציב פיתוח חופי רחצה


	7 שנים
	(17) אכיפת איסור נהיגת רכב בחוף הים

	לצמיתות
	(18) דוחות על מקרי טביעה, מוות והצלה 


	לצמיתות
	(19) יומן מקרי טביעה והצלה

	7 שנים
	(20) השתלמויות בעזרה ראשונה

	7 שנים
	(21) שילוט


	לצמיתות
	(22) התכתבות עם משרדי הממשלה בנושא חופי רחצה ובריכות שחייה

	
	26. המינהל לשירותי חירום ותפקידים מיוחדים – רישוי ופיקוח כלי ירייה—עבר למשרד לביטחון פנים

	
	27. האגף לעדות לא יהודיות- המחלקה המוסלמית

	לצמיתות
	(1) תיק פרט בדבר מסגדים

	לצמיתות
	(2) תיק פרט בדבר בית קברות מוסלמי


	לצמיתות
	(3) התכתבות בדבר מסגדים ובתי קברות מוסלמים נטושים

	100 שנים מיום הולדתו של העובד
	(4) תיק אישי של איש דת מוסלמי (אימאם), למעט מבחר

	לצמיתות
	(5) פרוטוקולים והתכתבות עם ועד הנאמנים המוסלמים

	5 שנים
	(6) בקשות לקבלת תמיכה לפיתוח מבני דת, למעט מבחר

	לצמיתות
	(7) התכתבות בדבר קראים ושומרונים

	לצמיתות
	(8) תעודות נישואין והמרות דת של קראים ושומרונים

	
	28. האגף לעדות לא יהודיות- המחלקה הנוצרית

	3 שנים
	(1) המלצות המחלקה לרשויות המוסמכות, למתן אשרות כניסה לנציגי עדות נוצריות, למתן היתר מעבר מיו"ש לישראל ולמתן פטור ממיסים למוסדות דת נוצריים

	5 שנים
	(2) בקשות לקבלת תמיכה בהקמה ופיתוח מבני דת נוצריים, למעט מבחר

	לצמיתות
	(3) התכתבות עם מוסדות דת ונציגי עדות נוצריים

	7 שנים
	(4) השתתפות בכיסוי תשלום מכס עבור רכישת רכב

	3 שנים
	(5) ארגון טקסים ואירועים וקבלת פנים, למעט מבחר

	לצמיתות
	(6) העתק מתעודות נישואין

	לצמיתות
	(7) העתק מתעודת המרת דת

	
	29. נציבות כבאות והצלה- נציב כבאות והצלה---עבר למשרד לביטחון פנים, פרק ט' חלק 20---

	
	30. נציבות כבאות והצלה- בית ספר לכבאות---עבר למשרד לביטחון פנים, פרק ט' חלק 20---

	
	31. נציבות כבאות והצלה- מניעת דלקות וחומרים מסוכנים---עבר למשרד לביטחון פנים, פרק ט' חלק 20---

	
	32. נציבות כבאות והצלה- תכנון ותקצוב

	5 שנים
	(1) התכתבות עם רשויות הכיבוי בנושא הנחיות בהכנת תקציבים

	לצמיתות
	(2) תוכניות הבראה של רשויות הכיבוי

	7 שנים
	(3) הסכמים לגבי תנאי פרישה של עובדי רשויות הכיבוי

	לצמיתות
	(4) התכתבות בנושא תקציב, ותקציבי פיתוח

	5 שנים
	(5) עדכוני אגרות

	
	33. נציבות כבאות והצלה- ארגון ובקרה---עבר למשרד לביטחון פנים, פרק ט' חלק 20---

	
	34. נציבות כבאות והצלה- דובר סקרים ומחקרים---עבר למשרד לביטחון פנים, פרק ט' חלק 20---

	
	35. אגף לביקורת ברשויות המקומיות

	לצמיתות
	(1) התכתבות בנושא חיוב אישי של נושאי משרה ברשות המקומית

	5 שנים
	(2) פניות ציבור, למעט מבחר ומדגם


	לצמיתות
	(3) דו"ח כספי ודו"ח מפורט של הרשות המקומית

	לצמיתות
	(4) דו"ח ביקורת מנהלית


	7 שנים לאחר סיום העסקתו
	(5) הסכמים עם רו"ח

	לצמיתות
	(6) תיק תכניות עבודה וביקורת

	
	36. מינהל משק המים ברשויות המקומיות

	לצמיתות
	(1) סיכומי דיון לתכנון עבודות תשתית

	לצמיתות
	(2) התכתבות של מנהל מינהל המים עם הרשויות המקומיות לגבי ביצוע עבודות תשתית המים

	7 שנים
	(3) רשומות בדבר תשלומים וחשבונות

	לצמיתות
	(4) תוכנית אב להקמת תשתית מים בישוב

	לצמיתות
	(5) מעקב הנדסי אחר ביצוע פרויקט הכולל את תוכנית המתקן

	לצמיתות
	(6) פרוטוקולים של קרן השיקום

	7 שנים
	(7) אישורים, התאמות בנקים ודו"חות גבייה של קרן השיקום

	לצמיתות

	(8) התכתבות בדבר מוכנות הרשות המקומית לאספקת מים בשעת חירום

	5 שנים
	(9) קורסים והשתלמויות

	
	37. המפקח הארצי על הבחירות

	לצמיתות
	(1) תיק רשות מקומית או ועד מקומי המכיל התכתבות בדבר ביצוע הבחירות ותוצאותיהן

	לצמיתות
	(2) ערעור על תוצאות הבחירות

	5 שנים
	(3) תלונות ציבור, למעט מבחר

	5 שנים
	(4) מוקד  מידע בנושא הבחירות ("מודיעין בחירות")

	5 שנים
	(5) תלונות בדבר תעמולת בחירות, למעט מבחר ומדגם

	10 שנים
	(6) מימון בחירות, למעט דוגמאות

	לצמיתות
	(7) הפקת לקחים מארגון מערכת בחירות

	לצמיתות
	(8) תעמולת בחירות


	10 שנים
	(9) התכתבות טכנית בדבר השתתפות חיילים בבחירות, למעט דוגמאות

	לצמיתות
	(10) קובץ פנקס הבוחרים


	7 שנים
	(11) מינוי מנהלי בחירות ומזכירים, שכר ותשלומים

	לצמיתות
	(12) בחירות לועדות חקלאיות

	לצמיתות
	(13) חוזרים של היחידה המתייחסים לניהול הבחירות

	לצמיתות
	(14) מחשוב מערכת הבחירות

	לצמיתות
	(15) דוחות ונתונים על הבוחרים

	10 שנים
	(16) פרסום תוצאות הבחירות ברשומות

	לצמיתות
	(17) אינדקס אזורי קלפי

	5 שנים
	(18) התכתבות עם הציבור בדבר קבלת מידע על  אזורי קלפי

	5 שנים
	(19) אישורים להצבת קלפי מדגם

	5 שנים
	(20) בקרת קלפיות, למעט דוגמאות


	10 שנים
	(21) התכתבות טכנית בדבר פנקס הבוחרים

	לצמיתות
	(22)  תיקוני חקיקה והצעות חוק

	5 שנים
	(23) הפקת מוצרי בחירות, למעט דוגמאות

	10 שנים
	(24) התכתבות בנושא תקציב

	לצמיתות
	(25) הדרכה למנהלי בחירות ולמזכירים

	לצמיתות
	(26) בחירות לכנסת (חו"ד דעת משפטית)

	5 שנים
	(27) חברי ועדת הבחירות


	5 שנים
	(28) תיקי מינהלה, כוח אדם ושכר


	לצמיתות
	(29) פרוטוקול מסכם בדבר הצבעה בצה"ל

	10 שנים
	(30) התכתבות בנושא מסירת קבצי פנקס בוחרים

	5 שנים
	(31) בדיקת נגישות של קלפיות למוגבלי ניידות

	לצמיתות
	(32) ועדת ישובים

	לצמיתות
	(33) התכתבות עם משרד מבקר המדינה

	5 שנים
	(34) התכתבות עם נציבות שירות המדינה

	5 שנים
	(35) פניות ציבור בדבר בחירות ברשויות  מקומיות

	לצמיתות
	(36) ערעורים בנושא מועמדים ותוצאות הבחירות

	10 שנים
	(37) דו"חות בנושא מוקד מודיעין בחירות


	
	38. מחוזות המשרד- אמרכלות המחוז

	5 שנים
	(1) התכתבות בנושא מינהל, כוח אדם וכספים

	5 שנים
	(2) דוח אש"ל ושעות נוספות

	20 שנים מסיום העבודה
	(3) רשומות בענייני עובדים המנוהלות ביחידת משנה מנהלית ולגביהן קיים תיק אישי מקביל במשרד הראשי



	
	39. מחוזות המשרד- תכנון

	לצמיתות
	(1) פרוטוקולים והחלטות מישיבות ועדה מחוזית לתכנון ובנייה וועדות המשנה

	5 שנים
	(2) קלטות קול מישיבות הועדה המחוזית, למעט דוגמאות

	7 שנים
	(3) העתק מפרוטוקולים והחלטות מישיבות הועדה המקומית לתכנון ובנייה

	לצמיתות
	(4) תיק תוכנית מתאר ארצית (תמ"א) והשינויים לתוכנית

	לצמיתות
	(5) תוכנית מתאר מחוזית (תמ"מ), והשינויים לתוכנית

	לצמיתות
	(6) תיק תוכנית בנין ערים (תב"ע) בסמכות ועדה מחוזית, והשינויים לתוכנית

	30 שנים
	(7) תיק תוכנית בנין ערים (תב"ע) שלא אושרה, סורבה, או בוטלה ההפקדה, למעט מבחר ודוגמאות

	לצמיתות
	(8) תיק תוכנית בנין עיר (תב"ע) בסמכות ועדה מקומית

	לצמיתות
	(9) תיק תוכנית משבצות חקלאיות (מש"ח)

	לצמיתות
	(10) תיק תוכנית גבולות שיפוט


	לצמיתות
	(11) תיק תוכנית ועדה משותפת לתוכניות איחוד וחלוקת קרקע חקלאית

	5 שנים
	(12) רישיונות להצבת שילוט פרסום חוצות

	לצמיתות
	(13) תוכניות לרישום שיכונים ציבוריים בטאבו (תרש"צ)

	לצמיתות
	(14) בקשת בנייה באזור גלילי שהובאה לאישור הועדה המחוזית

	7 שנים
	(15) בקשת בנייה שלא אושרה, למעט דוגמאות


	לצמיתות

לאחר אישור התכנית
	(16) תשריט ותקנות בתב"ע מאושרת:

1. שהוגשו בהגשה ראשונית ע"י הועדה המקומית, בשלב ההפקדה ובאישור התכנית

            ב. בשלבי הביניים

	לצמיתות
	(17) התכתבות בנושא תכנון ובנייה

	לצמיתות
	(18) תיק בקשה לבנייה, שנדונה בוועדה המקומית לתכנון ובנייה

	לצמיתות
	(19) תשריט חלוקת קרקע בדבר סטייה מתכנית מאושרת, שאושר

	7 שנים
	(20) תשריט חלוקת קרקע בדבר סטייה מתכנית מאושרת, שסורב

	לצמיתות
	(21) בקשה להקלה, שאושרה

	7 שנים
	(22) בקשה להקלה שסורבה

	לצמיתות
	(23) שימוש חורג שאושר, למעט אם המדובר בקרקע חקלאית

	15 שנים
	(24) שימוש חורג שסורב, למעט אם המדובר בקרקע חקלאית

	12 שנים
	(25) העתק תיק בדבר עתירה מנהלית

	
	40. מחוזות המשרד- פיקוח על הבנייה

	7 שנים מתום מיצוי ההליכים המשפטיים

10 שנים מתום מיצוי ההליכים המשפטיים

עד למיצוי ההליכים המשפטיים, בכפוף לסעיפים א' ו-ב'
	(1) א. תיק מסוג עבירה שנסגר ושאין בו הליכים משפטיים או מנהליים, למעט מבחר

ב. תיק מסוג עבירה שנסגר ושההליכים המשפטיים והמנהליים בו הסתיימו, למעט מבחר

ג. תיק מסוג עבירה שההליכים המשפטיים או המנהליים בו לא מוצו (התיק פתוח)

	5 שנים
	(2) תלונות ציבור, למעט מבחר ומדגם

	7 שנים
	(3) תיקי התכתבות בנושא פיקוח על הבנייה, למעט מבחר

	5 שנים
	(4) דוח חודשי, רבעוני או שנתי על פעילות המפקח

	5 שנים
	(5) התכתבות עם ועדות תכנון

	כשאין בהם צורך
	(6) העתק כתבי אישום ופסקי דין

	לצמיתות
	(7) נתונים על עבירות בנייה, תלונות וסקרים שנערכו באזור

	5 שנים
	(8) התכתבות בנושא מינהלה כגון רכב, כ"א ושכר, השתלמויות, אבטחה, קשר, בינוי, ציוד, נשק, טיסות, צילום, שמאות ומיפוי

	5 שנים
	(9) דווח על הריסת מבנים


	לצמיתות
	(10) סיוע משפטי


	1 שנה
	(11) תוכנית עבודה שבועית

	5 שנים
	(12) תקיפות מפקחים והתכתבות עם המשטרה, למעט מבחר

	5 שנים
	(13) סיורים מקצועיים

	לצמיתות
	(14) נהלי היחידה

	לצמיתות
	(15) ישיבות צוות

	לצמיתות
	(16) פענוח מקצבי בנייה על פי תצ"א

	
	41. לשכת מינהל האוכלוסין- נתב"ג-עבר לרשות האוכלוסין ההגירה ומעברי הגבול-חלק ט' פרק 24


	
	42. מחוזות המשרד- שלטון מקומי

	לצמיתות
	(1) תיק רשות מקומית בדבר שירותי הרשות ובדבר תעשייה ופיתוח

	לצמיתות
	(2) תיק רשות מקומית בדבר תקציב פיתוח ותקציב בלתי רגיל ובדבר הלוואה (היתרי אשראי)

	לצמיתות
	(3) התכתבות המתייחסת לתאגידים של הרשות המקומית

	לצמיתות
	(4) תיק תקציב איגודי ערים וועדות תכנון

	לצמיתות
	(5) דוחות חקירת מקרי טביעה

	לצמיתות
	(6) תיק רשות מקומית בדבר בחירות ומינויים ברשות

	לצמיתות
	(7) דו"חות כספיים, תקציבים ופרוטוקולים של רשות מקומית

	לצמיתות
	(8) תיק רשות מקומית בדבר גבולות הרשות

	לצמיתות
	(9) תיק רשות מקומית בדבר רכוש הרשות

	לצמיתות
	(10) תיק רשות מקומית בדבר מבנים מסוכנים

	לצמיתות
	(11) תיק רשות מקומית בדבר ביקורת מבקר המדינה

	לצמיתות
	(12) תיק רשות מקומית בדבר ביקורת פנים וקצין מחוז

	לצמיתות
	(13) תיקי פרט למתן רישיונות להוצאת עיתון

	לצמיתות
	(14) תיק רישוי עסקים באזורים גליליים (בשטח שאינו בתחום רשות מקומית)

	לצמיתות
	(15) תיק ישוב במועצה אזורית (ועד מקומי)

	לצמיתות
	(16) רשומות העוסקות בפעולות הרשות בעניין המשמר האזרחי, מל"ח, הג"א ומקלטים

	לצמיתות
	(17) תיקי ועדות בנושא הקמת רשויות מקומיות, פירוקן או מיזוגן עם רשויות אחרות

	לצמיתות
	(18) הקמת ועדות קרואות ומועצות ממונות

	לצמיתות
	(19) פרויקטים מיוחדים במחוז

	לצמיתות
	(20) התכתבות עם מרכז השלטון המקומי ומפעל הפיס, למעט מבחר

	לצמיתות
	(21) שירותי דת ובתי עלמין

	לצמיתות
	(22) ועדות חקלאיות

	לצמיתות
	(23) שמות רחובות וישובים

	לצמיתות
	(24) חכירה, החלפה, הפקעה ומכירת קרקע

	לצמיתות
	(25) תיק רשות מקומית בעניין נוהל הרשות

	10 שנים
	(26) העתקים של חוזים של הרשות המקומית שהובאו לידיעה ולאישור של המחוז


	
	


	
	43. הממונה על הישובים ביהודה ושומרון

	לצמיתות
	(1) תיקי ישובים כולל פרוטוקולים ותקציבים

	לצמיתות
	(2) צווים ותקנות

	5 שנים
	(3) תיקים בנושא מינהל, כוח אדם, כספים של היחידה

	
	44. מינהל האוכלוסין- לשכה משפטית-עבר לרשות האוכלוסין ההגירה ומעברי הגבול-חלק ט' פרק 24

	
	45. האגף לאכיפה על זרים-עבר לרשות האוכלוסין ההגירה ומעברי הגבול-חלק ט' פרק 24


(המשך בעמוד הבא)

	
	46. לשכה משפטית

	לצמיתות
	(1) התכתבות   בנושא  חקיקה

	15  שנים  מיום  מתן  פסק  הדין
	(2) תיק  בבית   הדין  לעבודה

	12  שנים  מיום  מתן  פסק  הדין
	(3) תיק  בג"צ

	10  שנים   מיום  מתן  פסק  הדין
	(4) עתירה  מנהלית

	10  שנים   מיום  מתן  פסק  הדין
	(5) ערעור  אזרחי   לעליון

	15  שנים  מיום  מתן  פסק  הדין
	(6) תיק  בבית  דין   למשמעת-  נציבות

	7  שנים   ממועד  תום  התקשרות
	(7) חוזים  של   המשרד  בדבר בינוי, רכש ואספקת שירותים

	7  שנים מתום ההתקשרות בגין המכרז
	(8) חוות דעת משפטית בדבר מכרזים

	לצמיתות
	(9) אמנות   בינלאומיות

	לצמיתות
	(10) חוות דעת משפטית, למעט  בדבר מכרזים

	לצמיתות
	(11) הנחיות   ונהלים של הלשכה המשפטית

	לצמיתות
	(12) תיק   וועדה   ברשות  היועמ"ש   ונציגו

	לצמיתות
	(13) שינויים  מבניים

	7 שנים
	(14) היטלי  השבחה -  חוות  דעת  והתכתבות  למעט  בנושא  חקיקה

	7 שנים
	(15) היטלי  השבחה  -  הארכת  מועד  

	
	47. לשכת הדובר

	לצמיתות
	(1) תגובות לשאלות של כתבים

	לצמיתות
	(2) הודעות לעיתונות כולל מסמכים המתייחסים לנושא ההודעות

	לצמיתות
	(3) תיקי פרשה בנושאים אשר על סדר היום

	7 שנים
	(4) התכתבות עם יחידות המשרד בנושאים מנהליים

	לצמיתות
	(5) טקסים ואירועים בהשתתפות שר ומנכ"ל

	7 שנים
	(6) הזמנות לפרסום בעיתונות


