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 רקע .1

זכות לעיין בהם בהתאם לתקנות  העיון בארכיון המדינה מופקדים מיליוני תיקים שלציבור  .1.1

 של חוק הארכיונים.

 התקנות מחייבות בדיקת התיקים בטרם יועמדו לעיון הציבור )ייחשפו(. .1.2

חוק הארכיונים מחייב את משרדי הממשלה לחשוף את החומר בסיום תקופות ההגבלה   .1.3

ומם המצוינות בתקנות. חלק ממשרדי הממשלה הסמיכו את ארכיון המדינה לחשוף במק

 את החומרים המופקדים בו.

 בארכיון המדינה מתקבלות עשרות אלפי בקשות בשנה לעיין בתיקים. .1.4

 הוק"(.-פי בקשה )"חשיפה אד-ארכיון המדינה חושף את התיקים על .1.5

 הנוהל ות/מטרת .2

פיה יסודרו הבקשות לחשיפה בסדר כרונולוגי, ותיוצר חלוקה פנימית -לקבוע שיטת עבודה שעל

לכמות התיקים שהזמין כל פונה. תכלית הנוהל לתת מענה מיטבי לכל  של הבקשות בהתאם

הפונים ללא קשר לכמות התיקים שהזמינו ומבלי שהזמנה גדולה תבוא על חשבון הזמנות 

 קטנות.

 הבסיס החוקי לנוהל .3

 1955חוק הארכיונים תשט"ו  .3.1
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 2010-תקנות הארכיונים )עיון בחומר ארכיוני המופקד בגנזך(, התש"ע  .3.2

 הגדרות .4

 תיק או מסמך שטרם עבר בדיקה לחשיפה –חומר ארכיוני מוגבל לעיון  .4.1

4.2. CRM – מערכת ממוחשבת בארכיון המדינה לניהול פניות הציבור 

 גוף הנוהל  .5

 קבלת בקשה לעיון בתיק .5.1

כל אדם המעוניין לעיין בתיק שהופקד בארכיון המדינה יוכל לעיין בו סרוק  – .5.1.1

 באתר הארכיון למעט מקרים בהם התיק או המסמך לא ניתנים לפרסום.

 תיק שלא נמצא סרוק באתר ניתן להזמינו לעיון באמצעות טופס מקוון. .5.1.2

תירשם במערכת לניהול  שלווכתובת הדוא"ל  ,הפנייה תכלול את שם הפונה .5.1.3

( וכן תכלול מידע אודות התיק: סיגנטורה, מזהה פיזי, שם התיק, CRMונים )להלן פ

 גוף מפקיד, סטטוס חשיפה, מצע. 

  –טיפול בבקשה   .5.2

 אם התיק גלוי או נחשף בחלקו הטיפול בו ימשך ללא קשר לנוהל זה. .5.2.1

את שהסמיכו אם התיק חסוי ושדה "הגורם המפקיד" הינו ברשימת המשרדים  .5.2.2

"י עהוא יסומן כתיק שניתן לבדיקה ( 1 נספחלהלן לחשוף בשמם ) ארכיון המדינה

 מחלקת החשיפה בארכיון. 

פניות לעיון בתיקים הניתנים  300-תיעדוף חשיפה במקרים בהם יש מעל ל

 לחשיפה

תיקים סרוקים לבדיקת  300-במקרים בהם הצטברו מעל ל .5.2.2.1.1

 חשיפה יתבצע תיעדוף שלהם ע"י מחלקת הנגשה 

 –פניות פתוחות במסלול  10פונים  שיש להם עד  –שלב א' .5.2.2.1.2

 יוכנסו לבדיקה מיידית

 –פניות פתוחות במסלול  100עד  10פונים שיש להם  –שלב ב' 

 תיקים שבועיים 20יחולקו לאצוות בנות 
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 –פניות פתוחות במסלול  100פונים שיש  להם מעל   – שלב ג'

התיקים הראשונים מהפנייה הישנה ביותר,   20 יועברו לטיפול מיידי

ובמקביל עובד אולם הקריאה יצור קשר עם הפונה, ישקף לו את העיכוב 

הצפוי בחשיפה ויתאם איתו תיעדוף של הפניות שהוא רוצה לעיין בהם 

מוקדם יותר. קובץ עם רשימת התיקים יישלח לפונה בדוא"ל שאותו 

אם לתיעדוף שייקבע הפונה  יוכנסו ימים.  בהת 5יהיה עליו להחזיר תוך 

 תיקים בכל שבוע לבדיקה לחשיפה. 20עד 

 

 מסווג חומר ניירימסלול 

תיק "פיזי" הנדרש לחשיפה מסווגת יופיע בשאילתה "רשימת תיקים לחשיפה 

 ניירי" –מסווגת 

 :, אולם הקריאה ינהל את תיעדוף התיקים לחשיפה

 התיקים יועברו לסריקה מסווגת  –שלב א'  .5.2.2.1.3

 –פניות פתוחות במסלול  10פונים  שיש להם עד  -לב ב' ש

 יוכנסו לבדיקה מיידית

 –פניות פתוחות במסלול  100עד  10פונים שיש להם  –שלב ב' 

 .תיקים שבועיים 5יחולקו לאצוות בנות 

עובד אולם הקריאה פניות,  100פונים שיש להם מעל שלב ג' 

יצור קשר עם הפונה, ישקף לו את העיכוב הצפוי בחשיפה ויתאם איתו 

תיעדוף של הפניות שהוא רוצה לעיין בהם מוקדם יותר. קובץ עם 

 5רשימת התיקים יישלח לפונה בדוא"ל שאותו יהיה עליו להחזיר תוך 

וע תיקים בכל שב 20ימים.  בהתאם לתיעדוף שייקבע הפונה  יוכנסו עד 

 לבדיקה לחשיפה.

כל פונה יטופל פעם אחת בסבב הזמנות. במידה שיתברר שיש פונים 

 שלא נענו בסבבים האחרונים הם יקבלו עדיפות.

 נספחים .6
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 1 נספח .7

 

 רשימת המשרדים שהסמיכו את ארכיון המדינה לחשוף בשמם: 

 בית הנשיא .7.1

 משרד האוצר .7.2

 משרד ראש הממשלה .7.3

 נציבות שירות המדינה .7.4

 משרד הפנים .7.5

 המשרד לשירותי דת  .7.6

 הרבנות הראשית  .7.7

 בתי דין רבניים .7.8

 משרד הבינוי והשיכון .7.9

 רשות השידור .7.10

 המשרד לנפגע מלחמה .7.11

 משרד התפוצות .7.12

 משרד הכלכלה  .7.13

 זרוע העבודה–משרד הרווחה  .7.14

 המשרד לשת"פ אזורי .7.15

 משרד המדע והטכנולוגיה .7.16

 משרד החינוך .7.17

 משרד התחבורה .7.18

 משרד הקליטה .7.19

 משרד המיעוטים  .7.20

 רשויות מקומיות  .7.21

 אל על  .7.22

  יון חברתיווהמשרד לש .7.23
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 המועצה לשלום ובטחון .7.24

 רשות החשמל .7.25

 משרד החקלאות .7.26

 משרד החוץ .7.27

 שירות התעסוקה .7.28

 הכנסת .7.29

 המשרד להגנת הסביבה .7.30

 רשות שמורות הטבע .7.31

 רשות הטבע והגנים .7.32

 נתיבי ישראל .7.33

 משרד התיירות .7.34

 משרד התרבות והספורט .7.35

 משרד האספקה והקיצוב .7.36

 

 

 


